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Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Debreceni Tankeriileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti
Kozpont) esetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés (pénziigyi €s jogi), teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjét — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f) -
g)pontja alapjan — az alabbiak szerint hagyom jova:

1.§

|. RESZ
|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:

a)
b)

c)

a Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységére,
valamennyi, a Tankertiileti Kozpont altal fenntartott és mitkddtetett koznevelési intézményre,

a Tankertileti K6zpont kormanytisztviseldire és munkavallaldira, valamint a koznevelési intézmények
kozalkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya:

a)

b)

2.8

(1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott személyek altal tett, szerzOdéses kotelezettséget
eredményez0 jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétdl (pl. szerzodés, megrendelés,
megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attdl, hogy a Tankeriileti K&zpont, intézményei, vagy kiilsé
fél a kezdeményez6 —, valamint

az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti szervezeti egységek vonatkozasaban kotendo szerzodésekre és
megallapodasokra, tovabba

minden, a Tankeriileti Kozpont nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre,
teljesitésigazolasara, érvényesitésre.

2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja:

a)

a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések rendezése. Tovabba
celkitlizés a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszertiségének és jogszabalyszeriiségének biztositasa

a gazdalkodas stabilitasanak, likviditasanak biztositasa,
a gazdalkodasi felel6sség érvényre juttatasa,

a szabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozasa,
a nyilvantartasi fegyelem erdsitése,

,Négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két ember altali
attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi folyamat befejezését megeldzéen az
adott feladatot ellatdé személy munkajat egy masik személy teljeskoriien, dokumentaltan
feliilvizsgalja.
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Il. FEJEZET

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8
E szabélyzat alkalmazasdban:

a) Kotelezettségvallalds: a kiadasi eléiranyzatok és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49.§
szerinti lebonyolitd szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szold — igy kiilondsen a foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszony létesitésérdl, szerzoédés (megallapodds) megkotésérol, tamogatas biztositasarol,
illetve mas, pénzben kifejezhetd értékll szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol
sz0l6 - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a Tankeriileti Kozpont a koltségvetési

eldirdnyzatainak a terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott és
visszaigazolt megrendelést.

b) pénziigyi ellenjegyzés.: annak irasban torténé elézetes igazolasa, hogy:
ba) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
bb) a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
bc) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
bd) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

C) Jjogi ellenjegyzés: annak irasban torténd igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumai a
jogszabalyoknak és az iranyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek.

d) teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének elrendelését megel6z6, az adott jogiigylethez kapcsolodo
ellendrzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

e) érvényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megel6zbéen a teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszeriiségnek, valamint a szdmlara, szamlat helyettesité bizonylatra eldirt alaki és tartalmi

kovetelményeknek és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfelelés (killonds tekintettel az Afa tv.
58.8), tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

f) Utalvanyozds: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak irasbeli
elrendelése.

4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatas rendje

4.8

(1) A Tankertiileti Kozpont — gazdalkodasi jogkorét tekintve — onallban miik6dé és gazdalkodo kozponti
hivatalként miikod6 kozponti koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(2) A gazdasagi szervezet ellatja:

a) a Tankerileti Kozpont ¢és intézményei koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatokat;

b) a Tankeriileti K6zpont és intézményei mikodtetésével, iizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.
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IL.RESZ
A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI

. FEJEZET

5. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

5.§

(1) Kotelezettséget vallalni az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok célszerii és hatékony ellatasara,
pénziigyi ellenjegyzést kovetden, a pénziigyi teljesitést megeldzden, csak irasban lehet. Az alkalmazando
»Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat” elnevezésii dokumentum a szabalyzat 2.
szamu mellékletét képezi. A melléklet a 200 ezer forint alatti kotelezettségvallalasok engedélyezési
folyamataira, illetve a 200 ezer forint feletti kotelezettségvallalasok esetén eldzetes kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételéiil szolgal a K3-K8 rovatok esetében.

(2) A kotelezettségvallald a megrendeléssel/szerzOdéssel egylitt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét — a megfeleld kiadasi eléiranyzat terhére — megfizeti.
Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely a Tankeriileti Kozpont rendelkezésére
allo szabad el6iranyzatai felhasznalasara iranyul.

(3) A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kovetden valik szabalyos kételezettségvallalassa,
annak hianyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak mindsiil, melynek kovetkezményeiért a
kotelezettségvallalo felel.

(4) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol szarmazé valamennyi
fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovébeni
nyilatkozattol fiigg. A hatarozatlan iddére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmaz6 fizetési kotelezettségek 0sszegeként kell meghatarozni (évenkénti
bontasban).

(5) A kotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt elbiranyzatokon beliil illetve az eseti
jellegti kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

(6) A koltségvetés végrehajtasa soran targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi elbiranyzatok
mértékéig — a sajat bevétel teljesiilési litemére figyelemmel — vallalhato.

(7) A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltakat kell
alkalmazni, azaz Aht. 36.§ (1) és (2) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi
teljesitésnek - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - legkésébb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell torténnie.

(8) Az Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges elSzetesen az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely:

a) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége vagy

b) Gsszegét vagy az 6sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
jogszabaly, vagy joger0s, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontés
teljes korlien meghatarozza, vagy kotelezettséget megallapitd kotelezd eldirason alapul

c) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres szamfejtések alapjan,
a Kincstar altal megallapitott — a nettd finanszirozas keretében teljesitett — a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalt megilleté adok és jarulékok vonatkozasaban;

(9) Az Avr. 53. § (1) bekezdésében megjelolt, el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:



A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

a) az Avr. 53. § (1) bekezdés b) pontja szerinti kifizetések esetén a szamlavezeté emeli le az adott
szamlarol a szamlavezetéssel kapcsolatos dijat, juttatast,

b) az Avr. 53. § (1) bekezdés c) pontja szerinti kitelezettségvallaldsok esetén teljesitésigazolas nem
sziikséges, a pénziigyi teljesités az utalvanyozast kdvetden torténik.

6. Kotelezettségvallalasi jog

6.§

(1) A Tankeriileti Kézpont nevében a hivatali feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni a Tankeriileti Igazgato és altala az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan
megbizott személyek jogosultak. A kotelezettségvallalasra a szabalyzat 3. szamd melléklete alapjan
irasban felhatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalas jogosultsdg visszavonasa a 4. szamu
melléklet alapjan torténhet.

(2) Megszinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezet6i vagy vezetdi megbizas, tovabba a kormanytisztviseléi jogviszony megsziinése
esetén az utolsd6 munkdban t6ltdtt napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasarol sz6l6 megbizas visszavonas alairasat kovetoen.
(3) A kotelezettségvallal6 alairasaval felel:

a) a vonatkozé jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

€) annak feltlintetéséért, hogy targyévi vagy targyévet koveto fizetési kotelezettségrol van szo

d) a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalas az elbzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton és jogi
ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a kotelezettségvallalo csak olyan hataskorben
vallaljon koételezettséget, amelyre jogosultsaga kiterjed.

7. A kotelezettségvallalas folyamata

7.8

(1) A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel, és sziikség szerint jogi
ellenjegyzéssel ellatott érvényes és hatalyos megrendelés vagy szerzodés alapjan kezdédhet meg.

(2) A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésér6l szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett folyamata révén a belsd
kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszeri, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa.

(3) A kotelezettségvallalas folyamatat a tankeriilet ellendrzési nyomvonalait tartalmazo belsé szabalyzo
részletezi az alabbiak szerint.

a) Kotelezettségvallalas nyilvantartasbavételi bizonylat 1étrehozasa;
b) Kotelezettségvallalas nyilvantartasbavételi bizonylat pénziigyi fedezetének igazolasa;

€) Kotelezettségvallalas nyilvantartasbavételi bizonylat alairatasa pénzigyi ellenjegyzével és
kotelezettségvallaloval

d) Kotelezettségvallalas nyilvantartasbavételi bizonylat nyilvantartasba vétele
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8. A kotelezettségvallalas létrehozasa

8. §

(1) Kotelezettségvallalas kezdeményezhetd kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo vallalas
vagy vdratlan esemény bekdvetkezése, jogszabdlyi rendelkezés, illetve miikddési és beruhazasi jellegii
(beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljarasok meginditasa) dontések alapjan.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsa
jogosult.

(3) A kezdeményez6 felelds:
a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfelelé idoben torténd kezdeményezéséért,

€) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az adott idépontban
indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megel6z6é eljarasban a szervezeti egység szakmai
érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az Aatlathatoésagi nyilatkozat és koztartozasmentes igazolas
beszerzésért, a szinlelt szerz6dés tilalmanak [Polgari Torvénykonyv 2013. évi. V. tv. 6:92. § (2)
bekezdés] betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerz6dés targyat képez6 feladat ellatasara, illetve
szolgaltatas nyljtasara.

(4) A kotelezettségvallalas el6készitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység
vezetdje a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Foosztaly bevonasaval eldzetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

(5) A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalas dokumentumait,
amelyeket a kezdeményez6 szervezeti egység készit eld. A leendd szerzodo fél felkutatasa — a beszerzési
¢s kozbeszerzési szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembe vételével — a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelés a sziikséges
okiratok és dokumentéaciok szerzodd partnertdl, szallitotol vald bekéréséeért ¢s a kotelezettségvallalas
kezdeményezését megel6zo belso egyeztetések lefolytatasaért.

(6) A kotelezettségvallalas kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt dokumentacioban a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden olyan informaciot és adatot koteles
feltiintetni, amelyb6l megallapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Gsszhangban kell lennie a Tankeriileti Kézpont Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalas eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriilé termékek, szolgaltatasok
egyértelmiien, pontosan, mérhetd modon torténd meghatarozasa,

(7) A kotelezettségvallalas 1étrejottét megel6z6en vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelés vagy arubeszerzes a
Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabaly alkalmazasaval eléri-e a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart, és amennyiben eléri, fennallnak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo
szervezet feladat- és hataskorérél szo16 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatalya ala;

c) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a
kormanyzati kommunikacios beszerzésekrol szolo 162/2020. (1V.30) Korm. rendelet hatalya ala,
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d) az adott kotelezettségvallalas nem tartozik-e a biintetés végrehajtasi szervezet részérél a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyitasaban fennalld egyes -ellatasi
kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérél szol6 44/2011. (111.23.) Korm. rendelet hatalya ala.

e) az adott kdtelezettségvallalds nem tartozik-e a Digitalis Kormanyzati Ugyndkségrél és a kormanyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolé a 301/2018. (XI1.27.)
Korm. rendelet hatalya ala

(8) A (7) bekezdés a) pontjaban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A
kozbeszerzési eljarashoz a gazdasagi szervezet illetékes féosztalya a kézbeszerzés értékével megegyezd
Osszegli fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allasat.

9. A kozépiranyitoéi szerv elozetes véleménye, engedélyezése

9.§

(1) A mindenkor hatalyos elnoki korlevélben szerepld értékhatar feletti kotelezettségvallalasokat
elézetesen engedélyezés céljabol — a mindenkor hatalyos elndki korlevélben foglaltak szerint — meg
kell kiildeni a Gazdasagi Elndkhelyettes részére.

(2) A mindenkor hatalyos elndki korlevélben szerepld értékhatar alatti kotelezettségvallalasokrol
— a mindenkor hatdlyos elnoki korlevélben foglaltak szerint — utélagos t4jékoztatasi
kotelezettség all fenn a Gazdasagi Elnokhelyettes felé.

10. A kotelezettségvallalas modositasa

10. §
(1) A kotelezettségvallalas modositasa sziikséges a kovetkez6 esetekben:

a) kotelezettségvallalas dokumentumanak meghataroz6 adataiban (a szerz6d6 felek, a megrendelt termék,
szolgaltatas Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési hatarid6, egyéb
teljesitési feltételek stb.) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

(2) A Kkotelezettségvallalas modositasarol vagy modosulasardl a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység a rendelkezésre allo informaciok alapjan (mennyiségi, értékbéli valtozas, meghiusulas)
haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi szervezet illetékes féosztalyanak. A gazdasagi szervezet
folyamatosan nyomon koveti a kotelezettségvallalasok alakuldsat, és tajékoztatist nyujt a szervezeti
egységek, kotelezettségvallalok szamara.

(3) Amennyiben az ellenjegyzett kotelezettségvallalas értéke 10%-kal meghaladja az eredeti 6sszeget, ujboli
pénziigyi ellenjegyzés és kotelezettségvallaloi alairds sziikséges.

11. Jogi ellenjegyzés

11.§

(1) Szerzédés (megallapodas) megkotése elott meg kell vizsgalni, hogy az nem iitkozik-e hatalyos
jogszabalyba. A szerz6dések, megallapodasok jogi szempontt vizsgalata kiterjed a Tankeriileti Kozpont
érdekeinek jogi szempontl védelmére iranyulo, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

(2) A kotelezettségvallalast megel6zéen vizsgalni kell, hogy a szerzdd6 partner a nemzeti vagyonrol szo6lo
2011. évi CXCVL. torvény értelmében atlathato szervezetnek mindsiil-e.

(3) A Kkotelezettségvallalas dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazoldsa, hogy a szerz6dés
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(megallapodas) és annak mellékletei megfelelnek a vonatkozo jogszabalyoknak. A jogi referens altal
vagy kozremiikodésével készitett szerzodést, megallapodast — ha az megfelel a jogszabalyoknak — a jogi
referens vagy az altala irasban kijelolt személy latja el jogi ellenjegyzéssel. A jogi ellenjegyzést a jogi
referens tartos tavolléte esetén megbizott ligyvéd is ellathatja.

(4) A szerz6dés, megallapodas jogszabalyoknak valo megfelel6ségét a jogi ellenjegyz6 a
kotelezettségvallalas dokumentumanak valamennyi példany, minden oldalan szignalja, az utols6 oldalon
alairassal és ddtummal l4tja el.

(5) A szerz6d6 fél altal hasznalt altalanos szerz6dési feltételeket tartalmazd szerzédéseket — amennyiben
azok nem ellentétesek a magyar jogszabalyokkal — a jogi referens vagy az altala irasban kijelolt személy
szignalja.

(6) Ha a kotelezettségvallalasnak jogi akadalya van, a jogi ellenjegyzé irasban tajékoztatja a
kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzot. Ha a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban
utasitast ad a jogi ellenjegyzésre, a jogi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni €s e tényrdl a tankeriileti
igazgat6t haladéktalanul értesiteni.

(7) A jogi ellenjegyzést kovetéen a kotelezettségvallalas dokumentumat a gazdasagi szervezet illetékes
féosztalya részére megkiildi pénziigyi ellenjegyzésre.

(8) Az alairt szerzédések jogosultak részére (partner, féosztalyok, jogi referens) torténd tovabbitasa a
kezdeményez0 szervezeti egység feladata.

12. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozo pénziigyi ellenjegyzés

12. §

(1) A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének igazolasat jelenti. A
kotelezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bek. szerinti
végzettséggel rendelkezd kijelolt személy pénziigyi ellenjegyzése utan — az Aht. 37. § (1) bek., az Avr.
53. § (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5. §-aban foglalt kivételekkel — irasban torténhet.

(2) A Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdjének akadalyoztatasa, tavolléte esetén a 17. § szerinti
Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaval a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult a
Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje altal irdsban megbizott személy.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrdl,
hogy:

a) a szabad elGiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

(4) Az ellenjegyz6 a (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet
igénybe.

(5) A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és datummal igazolja.

(6) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (3) bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

(7) Ha a kotelezettségvallalo a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitd szerv a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon belill koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel0sségre
vonast.

(8) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az 5. szamu melléklet szerinti irdsban meghatalmazott személy
lehet. A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo6 kijelolés visszavonasa a 6. szamu alapjan torténhet.
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Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezetdi vagy vezet6i megbizas, tovabba a kormanytisztvisel6i jogviszony
megsziinése esetén az utols6 munkaban tlt6tt napon;

b) az ellenjegyzési jog gyakorlasarol sz6l6 megbizas visszavonas alairasat kovetden.

13. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

§

A megrendelés, szerzOdés a kotelezettségvallald ¢és ellenjegyz0 alairdsa utdn tekinthetd a
kotelezettségvallalds dokumentumanak.

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl a targyévi és a targyévet kovetd évek
szabad el6iranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa az irdnyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes ligyviteli
programmal (SAP Gazdalkodasi moduljaban) torténik. A rendszerb6l folyamatosan és ténylegesen
megallapithatd az  évenkénti  kotelezettségvallalas  Osszege. Az eldzetes ¢és  végleges
kotelezettségvallalasokat — az SAP rendszer GR modulban az arra kialakitott bizonylattipussal 13...
pénzeszkozfoglalas, 45... szerzOdés/megrendelés, 14... személyi juttatds pénzeszkozfoglalas—
nyilvantartasba kell venni. A készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasok kozott.
A kotelezettségvallaldas SAP integralt rendszerben torténd nyilvantartasba vételének folyamatat — az
alkalmazando bizonylattipussal egyiitt — az 1. szamua melléklet tartalmazza.

Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazé dokumentum
megnevezesét, iktatd vagy érkezteté sorszamat, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, a
kotelezettségvallalas hatalyba 1épésének datumat,

b) ajogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

C) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értékét) az egységes rovatrend
rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi,
likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatarid6 valtozasa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tantsit6 dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerinti besorolasat, az utalvanyozas
Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

0) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét, végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai. A pénziigyi teljesitési
adatok konyvviteli szdmlakon torténd elszamolasanak iddpontjait és a konyvviteli szamlak
megnevezeését,

h) devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség €s annak modosulasai (ide értve az atértékelést is) 6sszegét a forint mellett
devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg forduloénapi arfolyamot, a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény szerinti adossagot keletkeztetd iigylet esetén
az allamadossag szamitdsa soran alkalmazando arfolyamot.
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(5) Tobb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) hatarozatlan idejii kotelezettségvallalasok esetében — ha tobb évet érint — a targyév plusz harom év
terhére fizetendd kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartasba venni (pl. hatarozatlan idére kotott
munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmiidijak stb.),

b) hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas 6sszegét meg
kell bontani a kovetkezdk szerint:

- targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
- targyévben a kovetkez6 évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

(6) A nyilvantartas vezetése a gazdasagi szervezet e munkakorrel megbizott munkavallaldinak a feladata.

(7) A kotelezettségvallalasok a szamitogépes ligyviteli programban torténd rogzitést, mentést kdvetéen a
kotelezettségvallalas datumaval megegyezé periodusra tételesen bekeriilnek a fokonyvbe. A
kotelezettségvallalas konyvelése a fokdnyvben a 0-s szdmlaosztalyban torténik.

(8) A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamai alapjan az
iranyité szerv altal meghatarozott szamitogépes tligyviteli rendszer a pénziigyi teljesités rogzitésével egy
idében kivezeti a nyilvantartasbol.

(9) A kotelezettségvallalasok allomanyanak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel havonta egyeztetni kell,
targyhonapot kdvetd ho 15. napjaig, melyrdl feljegyzést kell késziteni.

(10) Az egyeztetés végrehajtasaért a munkakari leirasukban vagy a beosztasi okiratukban ezzel megbizott
munkatdrsak felelnek. Egyeztetést kovetden eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szamitogépes
iigyviteli programban moddositasra kertilnek.

14. A teljesités igazolasa

14.§

(1) A teljesités igazolasa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képz6 tevékenység
(szolgaltatas nyujtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-értékesités stb.) teljesitése egészben,
vagy részteljesités esetén az adott részben milyen mértékben és megfeleléen megtortént-e.

(2) A teljesités igazolasa soran az ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
annak teljességét.

(3) A teljesitésigazolasra jogosultnak arrol kell meggy6z6dnie és alairasaval igazolnia, hogy:

a) a vasarolt anyag, aru, targyi eszkdz a megrendelés, szerz6dés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

b) a szolgaltatas elvégzése elbirasszerlien megtortént-e, a Szolgaltatast nyhjto a kotelezettséget
megfeleld mindségben teljesitette-e,

C) a kotelezettségvallalas dokumentumai teljes koriien benyujtasra keriiltek-e,
d) ateljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.

(4) A teljesités igazolasa torténhet a szamlan a (6) bekezdésben meghatarozott modon, illetve a kiilon erre a
célra szolgaldo dokumentum alapjan, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

(5) Teljesitésigazolasra a kotelezettségvallaldo jogosult az Osszeférhetetlenségi szabalyok (II. fejezet)
betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolot, ez a kotelezettségvallalo
feleldsségét nem csokkenti.

(6) A teljesités igazolasa torténhet: a szamlan torténd igazolas esetén ,,4 beszerzés, vagy szolgdltatds
teljesitésének jogossagat, sziikségességeét és Osszegszeriiségét igazolom” zéaradékot, valamint datumot
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kell feltiintetni.

(7) A Tankeriileti Koézponthoz beérkezd szamlak teljesitésének igazolasara e szabalyzat 7. szamu
melléklete szerinti irdsban meghatalmazott személyek jogosultak. A teljesitésigazolasra vonatkozo
kijelolés visszavonasa a 8. szamu melléklet alapjan torténhet.

(8) Megsziinik a jogosultsag:

a) magasabb vezetdi megbizas, tovabba a kormanytisztvisel6i, kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése
esetén az utolsé munkaban toltdtt napon;

b) akotelezettségvallalasi jog gyakorlasarol sz616 megbizas visszavonas alairasat kovetoen.
(9) A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és
Palyazati Féosztalyra.

(10) Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a bevételek
beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

15. Ervényesités

15. §
(1) Ervényesitésre a Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezet6je altal kijeldlt munkatarsak jogosultak.

(2) A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az Gsszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamvitelérdl szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet és az Avr. tovabba e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

(3) Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran a (2) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, illetve a
Tankeriileti Kozpont belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat 15. § (5) bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen
alkalmazni.

(4) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités datumat és az
érvényesito alairasat.

(5) Ha az érvényesité a jogszabalyok, belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az utalvanyozis érvényesitése utasitasra

tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas tényérdl és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon
beliil értesitenie kell a gazdasagi vezetot.

(6) Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

(7) Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 9. szamu melléklete szerint kijelolt személy lehet. Az
érvényesitésre vonatkozo kijel6lés visszavonasa a 10. szamu melléklete alapjan torténhet.

(8) Megsziinik a jogosultsag:

a) a magasabb vezet6i vagy vezet6i megbizas, tovabba a kormanytisztvisel6i jogviszony megsziinése
esetén az utols6 munkéban toltott napon;

b) akotelezettségvallalasi jog gyakorlasardl sz616 megbizas visszavonas alairasat kovetoen.
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16. Utalvanyozas

16. §

(1) Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelését
kell érteni, amelyre az érvényesités utan keriil sor.

(2) Az utalvanyozasra jogosultak megbizasat és alairds mintajat e szabalyzat 11. szamu melléklete
tartalmazza. Az utalvanyozasra vonatkozd kijelolés visszavonasa a 12. szami melléklete alapjan
torténhet.

(3) Bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra teljesitésigazolas és
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

(4) Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig rendelhetd el (kivéve az
Aht.-ben meghatarozott eseteket).

(5) Az utalvanyozonak a belsé kontroll folyamatok soran meg kell vizsgilnia, hogy az érvényesités
megtortént-e.

(6) Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az,utalvany” szot,
c) akoltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhdztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

g) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
h) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

i) azérvényesités tényét.

(7) Az utalvanyrendeleteket a gazdasagi szervezet megbizott pénziigyi tigyintéz6 dolgozéi az SAP GR
moduljaban készitik el.

(8) Az Avr. 59. § (2) bekezdése alapjan utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett
rendelkezésen a (6) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

(9) Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését (egységes rovatrend B3.), a
termékértékesitésbdl (egységes rovatrend B401.), szolgaltatas nyujtasabol (egységes rovatrend B402.),
a kozvetitett szolgaltatdsok ellenértékébdl (egységes rovatrend B403.) szarmazd bevételeket és a
kiszamlazott altalanos forgalmi adobdl (egységes rovatrend B406.) szarmazo bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat és kamatbevételeket,

€) a maradvany igénybevétele rovatain elszamolando finanszirozasi bevételek teljesitését.

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén — az épittetdi
fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.
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Az utalvanyozott, felszerelt szamlat és minden, a gazdasagi eseményt tanusitd bizonylatot a
gazdasagi szervezet idorendi sorrendben tarolja.
Il. FEJEZET

OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, EGYEB ELOIRASOK

17.§

)

(2)

()

(4)

(5)

Az Avr. 60. § alapjan a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kdtelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol — elektronikus alairas
alkalmazasa esetén a hasznalt tantsitvanyokrol és az elektronikus aldirashoz kapcsolodo tantisitvany
nyilvanos adatairél — a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas esetén a megbizast,
kijelolést irasba kell foglalni. A megbizas tartalmazza a megbizottak aldiras mintajat is. A megbizas 3
példanyban késziil, amelybdl 1 példany a megbizottat illeti meg, 1 példany a kijellt személyi anyagénak
részét képezi, 1 példany pedig a gazdalkodasi szervezeti egységnél keriil leflizésre, amely egyben az
alairas mintak nyilvantartasara is szolgal.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a szakmai
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl a Korm. rendelet 80. § (3) bekezdése alapjan naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

1. FEJEZET

A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

18.§

A felhatalmazasrol, megbizasrdl és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utélag is ellendrizhetd
forméban a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal dsszhangban 8

évig

meg kell Orizni. A dokumentumok megdrzéséért feleldés a pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd. Az

eléviilési id6 a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai
teljesités igazolasara, érvényesitésre sz016 megbizas visszavonasanak idépontjatdl kezdodik.

111. RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

19. §

(1) Jelen szabalyzat a jovahagyast kdveté munkanapon 1€p hatalyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti az e targykorben korabban kiadott a
Debreceni Tankeriileti Kozpont KLIK/082/3883-8/2017. (06.16.) szabalyzata a Debreceni Tankeriileti
Kozpont kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérol.

14
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1. szamu melléklet

Kotelezettségvallalas folyamat abraja

Megrendelés Engedélyezés Teljesités

FMIX1
{ELOZETES
KOTELEZETTSEG-
VALLALAS)

L2l beszerzes
rendeles?

FBS0 fakanyvi
(ME21H]

elozetes szamla
rogzites fiktatas

FBEO
Szamlakényvelés
{VEGLEGES
KOTELEZETTSEG-
WALLALAS)

ME23N
MEZ1N o MIGO
B 0 Engedelyszes Teliositési 5%
slsies KOTELEZETTSEG- B —— riigzivés/iktatas
- . atvetel
VALLALAS)

MIR7
Szamlakinyveles
{VEGLEGES
KOTELEZETTSEG-
WALLALAS)
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A Tankeriileti K6zpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.)
szabalyzata

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérol

2. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kézpont

Kiadasi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi bizonylat

TKEAtOSZAM: ..ovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeveve e e e eeeaeens

A kotelezettségvallalast kezdeményez6

szervezeti egység megnevezése:

A kotelezettségvallalassal érintett intézmény

megnevezése (adott esetben):

A kotelezettségvallalassal érintett ingatlan cime:

Teljesitésigazolasra javasolt személy neve,

beosztasa, szervezeti egysége, elérhetésége:

Fizetési mod:

Palyazati azonosito:
BVOP-n keresztiil

készpénzes / atutaldsos

KEF-en keresztiil DKU-n keresztiil NKOH-n keresztiil

beszerezhetd™*: beszerezhetd™*: beszerezhetd*: beszerezheté™*:
igen / nem igen / nem igen / nem igen / nem
Kotelezettségvallalas targya (konkrét
Sor megfogalmazassal, mennyiséggel és mennyiségi Szallit6 cég neve -
szam egységgel, amennyiben ismert) (elkiilonithet (javaslat) Brutt6 dsszeg (Ft)
részenként, tételenként, ha sziikséges)
1
2
3
4
osszesen

A kotelezettségvallalas indoklésa, az igénylés céljanak leirasa (Munka- és szolgaltatas igényld lap/ Anyagigényld lap
hasznalata esetén nem kdotelezo):

alairas
<szervezeti egység vezetijének neve>
<beosztds>
Tankeriileti Kozpont gazdasagi szervezeti egysége tolti ki:

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartdsi SZAmMa © ......ocoovviieiiiiiiiniiiiies s

BVOP-n keresztiil

KEF-en keresztiil

DKU-n keresztiil

NKOH-n keresztiil

Pénziigyi ellenjegyzés

nem all rendelkezésre*

beszerezheto™: beszerezheto™: beszerezheto™: beszerezheto™:
igen / nem igen / nem igen / nem igen / nem
Név / Jogosultsag Megfeleloség igazolasa Datum Alairas
NEV: v, Fedezet rendelkezésre all /

név:
Kotelezettségvallalo

Engedélyezem /
Nem engedélyezem*

* A megfelel alahuzando.
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
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3. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kézpont

Sorszam: ....... /20...
Kijelolés kotelezettségvallalasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott ................ , mint a Debreceni Tankeriileti Kézpont igazgatdja, az allamhaztartasrol szolo 2011.

évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairas minta

Kotelezettségvallalasi jogosultsag kezdete: ..............
Kotelezettségvallalasi jogosultsag vége: visszavonasig.

Kotelezettségvallalas kore:
Ertékhatara:

Kijelolt a mindenkor hatalyos kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

Kelt: ..., . ypennee
tankertileti igazgato
kijelold
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felelsséget megismertem.

Kelt: .............. e s ypeneee

kijelolt személy

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

4, szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ........... /20...

Kijeldlés visszavonasa kotelezettségvallalasra vonatkozéan

Alulirott.........oooovviiiinnnnnn, , mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény 36. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijel6lést
visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasra kertil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. e s ypeneee

tankertiileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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5. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ....... /20....
Kijeldlés pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott................ , mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairas minta

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kezdete: ...............
Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag vége: visszavonasig.

Pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint
koteles eljarni.

Kelt: .............. e s ypeneee

gazdasagi vezetd
kijel616

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és felel0sséget megismertem.

| G . ypennee

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Debreceni Tankertileti K6zpont személyi anyag
3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Féosztaly
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6. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ....... /20...
Kijelolés visszavonasa pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozéan
Alulirott ................. mint a Debreceni Tankertileti K6zpont gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol szold

2011. évi CXCV. torvény 37. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. e s ypeneee

gazdasagi vezeto

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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1. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ...... 120...
Kijeldlés teljesitésigazolasi jogosultsag gyakorlasahoz
Alulirott............oooeennne. mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont igazgatdja az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol szol6 térvény vegrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairas minta

Teljesitésigazolasi jogosultsag kezdete: ..............
Teljesitésigazolasi jogosultsag vége: visszavonasig.
Teljesitésigazolasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

A teljesitésigazolési jogosultsaggal kijeldlt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: .............. s ryennee

tankeriileti igazgato
kijel616

NYILATKOZAT

A teljesités igazolassal Osszefiiggd jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Kelt: .............. s ryennee

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Debreceni Tankeriileti Kézpont személyi anyag
3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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8. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ........... /20...
Kijeldlés visszavonasa teljesitésigazolasra vonatkozéan
Alulirott ..................ls , mint a Debreceni Tankerileti Kozpont igazgatoja, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az aldbbi munkatarsnak korabban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel a teljesitésigazolas jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavondsanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. e s yyennee

tankertileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankertileti Kézpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palydzati Féosztaly
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

9. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont
Sorszam: ....... /20....

Kijelolés érvényesitési jogosultsag gyakorlasahoz

Alulirott.................. , mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi
kijelolést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairas minta

Ervényesitési jogosultsag kezdete: ........................
Ervényesitési jogosultsag vége: visszavonasig.

Az érvényesitési jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint koteles
eljarni.

Kelt: .............. s e e ypenen

gazdasagi vezeto
kijelolé

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és
feleldsséget megismertem.

Kelt: .............. e e, ppenenn

kijeldlt személy

Elosztési lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyéazati Féosztaly
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

10. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ....... /20...
Kijeldlés visszavonasa érvényesitésre vonatkozéan
Alulirott.................. , mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont gazdasagi vezet6je, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény 38. §-a és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:
Beosztas:
Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az érvényesitési jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. e

gazdasagi vezeto

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti K6zpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

11. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ........ /20....
Kijelolés utalvanyozasi jogosultsag gyakorlasihoz
Alulirott............coooeenen. , mint a Debreceni Tankeriileti Kozpont igazgatdja, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 38. §-a és az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 59. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
kijeldlést teszem:

Kijelolt neve Beosztas Szervezeti egység Alairas minta

Utalvanyozasi jogosultsag kezdete: ..................
Utalvanyozasi jogosultsag vége: visszavonasig

Utalvanyozasi jogosultsag kore:
Ertékhatara:

Az utalvanyozasi jogosultsaggal kijelolt munkatars a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint kdteles
eljarni.

Kelt: .............. e s ryennee
tankeriileti igazgato
kijel616

NYILATKOZAT

Az utalvanyozassal 6sszefliggd jogok gyakorlasara vonatkozoé kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kelt: .............. e ypennen

kijelolt személy
Elosztési lista:
1. Kijelolt
2. Debreceni Tankeriileti K6zpont személyi anyag
3. Debreceni Tankeriileti Kdzpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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A Tankeriileti Kdzpont TK/082/01380-1/2022. (111.22.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
szabalyzata érvényesités, utalvanyozas rendjérol

12. szamu melléklet

Debreceni Tankeriileti Kozpont

Sorszam: ........... /20...
Kijeldlés visszavonasa utalvanyozasra vonatkozdéan
Alulirott..........covvevinnnnn. , mint a Debreceni Tankeriileti Kdzpont igazgatoja, az allamhaztartasrol szolo

2011. évi CXCV. torvény 38. §-a ¢€s az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatarsnak korabban megadott kijelolést
visszavonom:

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Jelen intézkedéssel az utalvanyozasi jogosultsag visszavonasra keriil.

Kijelolés visszavonasanak hatalybalépése: ................

Kelt: .............. e, ryenee

tankeriileti igazgato

Elosztasi lista:

1. Kijelolt

2. Debreceni Tankeriileti Kézpont személyi anyag

3. Debreceni Tankeriileti Kézpont Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly
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